
DOSSIER
C Ó M O  O R G A N I Z A R  T U  B O D A  P A S O  A  P A S O



KAHUNA
En Kahuna hemos pensado en todo y queremos ponértelo fácil. A lo largo de los años, nos hemos

dado cuenta de que muchas parejas tienen dudas y necesitan una ayuda extra a la hora de

organizar su boda. ¡Claro! Es uno de los eventos que más preparación requiere...

 

Sabemos que vais a ponerle todo vuestro cariño a cada paso que hagáis y que podréis coordinar

cada aspecto con soltura, pero también sabemos que los nervios juegan malas pasadas y, por ello,

hemos preparado este dossier, con el objetivo de que no os saltéis ningún paso importante. 
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Elegir la fecha.

Establecer un presupuesto máximo.

Preparar la documentación necesaria.

Buscar el lugar para la ceremonia y para la posterior celebración.

Considerar la necesidad de contratar, o no, un wedding planner.

Escoger los proveedores: catering, fotógrafo/a y videoógrafo/a.

Elaborar la lista de invitados.

Buscar el vestido y/o traje para la boda.

Escoger la temática y decoración para la boda.

En primer lugar, os dejamos una lista de prioridades, que debéis pensar y decidir a la hora de

organizar una boda. 

Y ahora que ya tenemos pensado lo básico...¡MANOS A LA OBRA!



PLANIFICACIÓN
MES A MES
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Obviamente lo primero de todo es escoger la fecha. Debéis tener en cuenta vuestras

preferencias en cuanto a la estación del año y también el día de la semana. 

Después, decidiréis el estilo y la temática: romántica, vintage, moderna...

Calcular el número de invitados por ambas partes y establecer un presupuesto aproximado.

Buscar y reservar el lugar donde celebrar el banquete. Si la boda es civil, se puede celebrar todo

en el mismo sitio, si no lo es, también tendréis que reservar la iglesia. 

Buscar un fotógrafo/a y un videógrafo/a. 

Organizar el catering y decidir el menú 

Elegir la decoración, así como las flores, los centros de mesa y la iluminación.

Si la boda es por lo civil, tendréis que escoger el/la oficiante de boda.

Escoger damas de honor y las personas que realizaran tareas importantes como llevar los

anillos. 

Elaborar la lista final de invitados. 

Empezar la caza del traje de novia.

Además, este es un buen momento, para pensar el destino de la luna de miel y comenzar la

organización.

1 año antes de la boda

¡Nos casamos! ¿Cuál es el primer paso?

9 – 8 meses antes de la boda

Todo hecho hasta aquí, y ¿ahora qué?

6 – 5 meses antes de la boda

Para que un matrimonio tenga validez legal debe estar inscrito en el Registro Civil. Este es el

momento perfecto para comenzar los trámites. En caso de un matrimonio civil, tendrás que acudir   

junto con los testigos que elijas para la boda. Si por el contrario, habéis decidido casaros por la

iglesia, debéis informaros de los cursillos prematrimoniales. 



PLANIFICACIÓN
MES A MES
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Elegir una lista de música para cada parte del evento y contratar al DJ. 

Diseñar las invitaciones al gusto, mandarlas a imprenta y enviarlas.

Escoger los detalles que se entregarán a los invitados o si el dinero se destinará a alguna ONG. 

Diseñas e imprimir la papelería. Por ejemplo: programa de boda, minutas, tarjetas de

agradecimiento, etc. 

Elegir el vestido de novia. 

Si tenéis invitados que no vivan en la ciudad, pensad en contratar un servicio de transporte y

alojamiento.  

Le toca el turno a los accesorios. Zapatos, tocado o velo, pendientes, collares…

Elegir una peluquería y/o centro de estética donde prepararán a la novia para el día de la boda,

o un servicio a domicilio.

Escoger las alianzas y comprarlas. Puede ser en una joyería o directamente en un taller. 

Elegir el ramo de la novia.

Reservar las flores.

Preparar y ensayar la coreografía para el baile de novios/as.

Realizar las pruebas de peinado y maquillaje.

Probar y escoger definitivamente el menú de la boda.

Confirmar la reserva de la luna de miel. 

Escoger el traje del novio.

 5 meses antes de la boda

4 – 3 meses antes de la boda

 

3 – 2 meses antes de la boda



PLANIFICACIÓN
MES A MES
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Confirmad la asistencia de los invitados

Hablad con los distintos proveedores, ultimad detalles con ellos y cerrad acuerdos. 

Ensayad

Y, si la luna de miel es justo después de la boda...PREPARAD LAS MALETAS. 

 1 mes antes de la boda

Los nervios ya están a flor de piel pero falta el último empujón. ¡Al tajo!

El día de la boda

Disfrutad, sonreíd y ¡bailad!



CHECKLIST
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1 AÑO ANTES DE LA BODA

FECHA

NÚMERO DE INVITADOS Y PRESUPUESTO

TÉMATICA

LUGAR DE CELEBRACIÓN

FOTÓGRAFO

CATERING

DECORACIÓN

9-8 MESES ANTES DE LA BODA

OFICIANTE DE BODA

DAMAS DE HONOR

LISTA FINAL DE INVITADOS

TRAJE DE NOVIA

LUNA DE MIEL 

6-5 MESES ANTES DE LA BODA

REGISTRO CIVIL

LISTA DE MÚSICA Y DJ

INVITACIONES

DETALLES PARA INVITADOS

PAPELERIA

ELEGIR VESTIDO DE NOVIA

4-3 MESES ANTES DE LA BODA

TRANSPORTE Y ALOJAMIENTO

ACCESORIOS DE LA NOVIA

PELUQUERIA Y ESTÉTICA

3-2 MESES ANTES DE LA BODA

ALIANZAS

RAMO DE LA NOVIA

FLORES

COREOGRAFÍA

PRUEBA DE MAQUILLAJE Y PEINADO

MENÚ DEFINITIVO

LUNA DE MIEL TRAJE DE NOVIO

1 MES ANTES DE LA BODA

CONFIRMAD ASISTENCIAS

CERRAD DETALLES Y ACUERDOS CON PROVEEDORES

ENSAYAD

PREPARAD MALETAS



PRESUPUESTO
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PRESUPUESTO
ESTIMADO

PRESUPUESTO
REAL

NÚMERO DE
INVITADOS

€ € €

NOVIA NOVIO

VESTIDOS

ZAPATOS

LENCERIA

VELO

TOCADO

JOYAS

COMPLEMENTOS

MAQUILLAJE

PEINADO

TRATAMIENTOS

MANICURA Y PEDICURA

€

€

€

€

€

€

€

€

€

€

€

TRAJE

ZAPATOS

CAMISA

CHALECO

CORBATA

GEMELOS

ARREGLO PERSONAL

€

€

€

€

€

€

€

CEREMONIA (CIVIL O IGLESIA)

IGLESIA

TRAMITES

MISALES

DONATIVO

DECORACIÓN FLORAL 

CORO / MÚSICA

€

€

€

€

€

€



PRESUPUESTO
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RECEPCIÓN/FIESTA OTROS GASTOS

CATERING

ALQUILER DE LUGAR

DECORACIÓN

MÚSICA

TARTAS

CENTROS DE MESA

FLORES

DETALLES PARA BAÑO

PROTOCOLO

CANDY BAR

€

€

€

€

€

€

€

€

€

€

WEDDING PLANNER

FOTÓGRAFO

VIDÉOGRAFO

ÁLBUM

PRE-BODA / POST-BODA

COCHE DE NOVIOS

TRANSPORTE INVITADOS

DJ

INVITACIONES 

AGRADECIMIENTOS

DETALLES

LIBRO DE FIRMAS

€

€

€

€

€

€

€

€

€

€

€

€



INVITADO TELEFONO
FECHA DE ENVIO DE

INVITACIÓN
RESPUESTA REGALO AGRADECIMIENTO

LISTA DE
INVITADOS
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INVITADO TELEFONO
FECHA DE ENVIO DE

INVITACIÓN
RESPUESTA REGALO

LISTA DE 
NIÑOS
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PLANIFICACIÓN
DE MESAS
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PLANIFICACIÓN
DE MESAS
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NOVIA NOVIO

MADRINA
PADRE DEL

NOVIO
PADRINO

MADRE DE LA

NOVIA

MESA NUPCIAL
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PERSONAS VIP
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DAMAS DE HONOR

1.-

2.-

3.-

4.-

5.-

6.-

7.-

8.-

9.-

10.-

OFICIANTE DE BODA

PORTADORES DE
ALIANZAS

LECTURAS O TESTIMONIOS
1.-

2.-

3.-

4.-

5.-

6.-

PAJES



TIPOS DE
CEREMONIA
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ELIGE EL TIPO DE CERMONIA CIVIL

1.- CEREMONIA DE LA ARENA

2.- CERMONIA DEL RELOJ DE ARENA

3.- UNIÓN DE LAS MANOS

4.- RITO DEL VINO

5.- CEREMONIA DE LA ROSA

6.- CEREMONIA DE LA LUZ

7.- FAROLILLOS DE PAPEL



LISTA DE TAREAS
PENDIENTES
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TAREA FECHA



BODA POR LA
IGLESIA
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IGLESIA HORA HONORARIOS

€

CURSOS PREMATRIMONIALES

LECTURAS Y LECTORES

TESTIGOS NOTAS



BODA POR LA
IGLESIA
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NORMAS

DÍAS DE ENSAYO

NOTAS

DOCUMENTACIÓN



BODA CIVIL
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LUGAR HORA HONORARIOS

€

DOCUMENTACIÓN

LECTURAS Y LECTORES

TESTIGOS NOTAS



BODA CIVIL
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NORMAS

DÍAS DE ENSAYO

NOTAS

MAESTRO DE CEREMONIA Y RITO



RESTAURANTE
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LUGAR HORA HONORARIOS

€

MENÚ COCTEL

HORARIO DE COMIDA HORARIO DE COCTEL



RESTAURANTE
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MENÚ ESPECIALES

FECHA, HORA Y LUGAR DE PRUEBA DE MENÚ

SERVICIOS INCLUIDOS

COPA DE BIENVENIDA

COCTEL

BANQUETE

DECORACIÓN DE MESAS

MINUTAS

BARRA LIBRE

RECENA

SEATING PLAN



SERVICIOS
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PAPELERIA

FOTÓGRAFO VIDEÓGRAFO

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€



SERVICIOS
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FLORISTERIA

COCHE TRANSPORTE Y ALOJAMIENTO DE
INVITADOS

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€

LUGAR Y HORA DE RECOGIDA

LUGAR Y HORA DE RECOGIDA

PARADAS

ALOJAMIENTO



SERVICIOS
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DETALLES

DETALLES PARA NIÑOS ANIMACIÓN

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€

SERVICIOS DE ENTRETENIMIENTO

ANIMACIÓN INFANTIL Y GUARDERIA



SERVICIOS NOVI@
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TRAJE DE NOVI@

COMPLEMENTOS PELUQUERIA Y ESTÉTICA

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€

CONDICIONES DEL SERVICIO

CITAS PROPIAS

CITAS PARA FAMILIA E INVITADOS

LUGAR Y HORA DE RECOGIDA

ARREGLOS

CITAS Y PRUEBAS



SERVICIOS NOVI@
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TRAJE DE NOVI@

COMPLEMENTOS PELUQUERIA Y ESTÉTICA

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€

HONORARIOS

€

CONDICIONES DEL SERVICIO

CITAS PROPIAS

CITAS PARA FAMILIA E INVITADOS

LUGAR Y HORA DE RECOGIDA

ARREGLOS

CITAS Y PRUEBAS



LISTA DE
CANCIONES
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CANCIÓN MOMENTO



NOTAS
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¿NOS
CONOCEMOS?
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GRACIAS

695.518.761
Puedes enviar un whatsapp

KAHUNA
kahuna@kahunafotografia.com


